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Kaufleute fiir Biromanagement

So startest du vielseitig und zeitgemaR ins Berufsleben!

Dieser kaufmannische Beruf bietet dir den Vorteil, dass du nicht nur allgemeine kaufmannische
Kenntnisse erwirbst, sondern dich auch auf bestimmte Themen spezialisieren kannst. Die
Ausbildung startet bei uns immer zum 1. August eines Jahres und wird mit einer Prufung vor der
Handelskammer Hamburg abgeschlossen.

Der praktische Teil der Ausbildung erfolgt durch Einsatze in verschiedenen Abteilungen unseres
Unternehmens. Zudem besuchst du die Berufsschule im Blockunterricht, um die theoretischen
Kenntnisse dieses Berufes zu vertiefen. Die Ausbildungsdauer betragt drei Jahre. Ob eine
Verkurzung auf zweieinhalb oder zwei Jahre moglich ist, hangt von deiner Schulbildung

und den Leistungen wahrend der Ausbildung ab.

Arbeitsgebiete Unterrichtsinhalte

Wirtschaftslehre
Rechnungswesen
Informationsverarbeitung
Fachenglisch

Sprache und Kommunikation

= Der Schwerpunkt wird auf zwei
Wahlqualifikationen (WQ) gelegt
Dabei handelt es sich um zwei
Arbeitsgebiete, die vorab festgelegt
werden und dir in mehrmonatigen
Einsatzen in den entsprechenden
Fachabteilungen vermittelt werden
Aus den folgenden WQ kannst du bei
uns wahlen:
Offentlichkeitsarbeit und
Veranstaltungsmanagement
Personalwirtschaft
Kaufménnische Steuerung und
Kontrolle
Dazu kommen Einsétze in weiteren
Abteilungen wie zum Beispiel im
Einkauf, dem Aussteller- und
Besucherservice oder im Vertrieb
Spannende Azubiprojekte

Die Berufsschule bietet dir auBerdem die
Moglichkeit, ein vierwochiges Praktikum
im europaischen Ausland zu absolvieren

Schule
Berufliche Schule City Nord BS28

Was solltest du mitbringen?

Du hast Lust auf kaufmannische Tatigkeiten, Organisation und Teamarbeit. Zudem bist du
volljahrig, hast einen mittleren Schulabschluss sowie ein gutes Zahlenverstandnis. Und
Kundenkontakt — ob auf Englisch oder Deutsch — macht dir Spal3.

Der vorausgegangene Besuch einer Wirtschaftsschule sowie erste Berufserfahrungen durch
Praktika oder Jobs sind von Vorteil, werden aber nicht vorausgesetzt.

Deine Ansprechpartnerin:

Andrea Miller
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